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KNIHOVNIi RAD

Muzejni knihovny Muzea v Bruntale, prispévkové organizace
¢. evidence MK CR 1791/2002, sigla BRE302

1. Zakladni ustanoveni

Poslani knihovny a pravni zakotveni

1.1. Knihovna Muzea v Bruntale, prispévkova organizace (dale jen MvB) je v souladu s jeho zfizovaci listinou
verejné pristupnou zakladni knihovnou se specializovanymi fondy ve smyslu §3. odst. c./d. zédkona
¢.257/2001 Sb., ve znéni pozdéjsich predpisd. Je zfizena jako samostatné pracovisté v ramci Utvaru
marketingu, programu a vnéjsich vztah( MvB.

1.2. Poslanim knihovny MvB je shromazdovat, evidovat, zpracovavat, uchovavat a zpfistupnovat literarni
dokumenty sbirkové povahy, dokumenty dokladajici kulturni, spolecenské, hospodarské, technické a jiné
¢innosti v regionu a dokumenty potrebné pro odbornou praci zaméstnancll muzea i odborné verejnosti.
Veskerou svou cinnosti pfispiva k uchovavani kulturniho dédictvi, k rozvoji védy, kultury a ke vzdélavani
a vychové obcanu.

1.3. Cinnost knihovny se fidi predeviim nasledujicimi pravnimi predpisy:
a) zdkonem €. 257/2001 Sb., o knihovnach, ve znéni pozdéjsich predpisu;

b) wvyhlaskou Ministerstva kultury ¢. 88/2002 Sb., k provadéni zakona ¢. 257/2001 Sb., o knihovnach
a podminkach provozovani verejnych knihovnickych a informacnich sluzeb, ve znéni pozdéjsich
predpisq;

c) zakon ¢.20/1987 Sb., o statni pamatkové péci, ve znéni pozdéjsich zmén, a vyhlasky ¢. 66/1988 Sb.,
kterou se provadi zakon ¢. 20/1987 Sb., v platném znéni (déle jen ,,zakon ¢. 20/1987 Sb.”);

d) zdkonem €. 121/2000 Sb., o pravu autorském, ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,autorsky
zakon“);

e) zakonem ¢€.101/2000 Sb., o ochrané osobnich Gdaj(, dale Nafizenim (EU) o ochrané osobnich Gdajl
2016/679 (GDPR). Spravcem osobnich udajd je MvB.

1.4. Muzejni knihovna je knihovnou prezencni i absencni.

2. Knihovni fondy

2.1. Knihovni fond je rozdélen na dvé casti:

a) Zamecka knihovna — obsahuje dokumenty, které jsou movitou kulturni pamatkou a podléhaji
ustanoveni zakona ¢. 20/1987 Sb., o statni pamatkové péci, ve znéni pozdéjSich zmén, a vyhlasky
¢. 66/1988 Sb., kterou se provadi zakon ¢. 20/1987 Sb., v platném znéni

b) Specializovany fond — obsahuje dokumenty vztahujici se k odborné ¢innosti muzea — region, védy
historické, déjiny uméni, etnografie, pfirodni védy (zoologie, botanika, geologie, paleontologie,
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ochrana pfirody a krajiny apod.) a jinych oborl souvisejicich s ¢innosti muzea. Tento fond obsahuje
rovnéz periodika zamérend na vyse uvedené obory.

Knihovni fond je doplfiovan dle akvizi¢niho planu a aktualnich potfeb muzea.

2.2. Vzhledem ke specifice fondu je nutno dodrZovat systém prezencnich a absencnich vypujcek, které se
rozlisuji dle druhu pGj¢ovaného materidlu. Fond zamecké knihovny je uréen pouze k prezenénim vypujckam.

2.3. Uzivatelé knihovny jsou povinni knihovni fondy chranit a nesméji je poskozovat.

3. UzZivatelé knihovny — jejich prava a povinnosti

3.1. UZivatelem knihovny MvB se stdva osoba starsi 15 let po zaregistrovani u pracovnice knihovny. Knihovna
postupuje pfi zpracovani osobnich Gdaju podle zdkona €. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich Gdaju a dale
podle Nafizeni (EU) 2016/679 (GDPR).

3.2. UZivatelé knihovny jsou povinni fidit se timto Knihovnim fadem, pokyny pracovnika knihovny
a Navstévnim fadem MvB. Musi se podrobit pfipadnym kontrolnim opatfenim knihovny a MvB.

3.3. UzZivatel je povinen vypujcenou knihu vratit ve stanovené lh(té a v takovém stavu, v jakém ji prevzal.

3.4. Jestlize uZivatel nevrati vypUjéené publikace v uréené dobé, je pisemné upomenut o jejich vraceni. Po
tfech bezvyslednych upominkach, které nasleduji kazdy mésic po prekroceni vypGjéni Ihlty, je literatura
vymahana pravni cestou a uzivatel hradi veskeré naklady s tim spojené. Poplatky z prodleni jsou uvedeny
v Ceniku.

3.5. UZivatel nesmi zapujcené publikace pljcovat dalSim osobam, ruci za né po celou dobu od vypujceni az
po vraceni.

3.6. Ztratu knihy nebo jiného dokumentu je uZivatel povinen ihned ohlasit knihovné. Ta je oprdvnéna
rozhodnout o zplsobu nahrady Skody za nevracené nebo poskozené publikace. MozZnosti jsou uvedeny
v ustanoveni 8.3. tohoto fadu.

3.7. Ve viech prostorach knihovny je nutno zachovavat klid, udrZovat poradek a Cistotu. dodrzovat zdkaz
koufeni. Navstévnici se musi podvolit opatfenim, jeZ jsou nezbytna v zajmu ochrany objektu a ochrany
knihovniho fondu.

3.8. Pokud c¢tendr — uzivatel knihovny nebude dodrZovat ustanoveni Knihovniho fadu, mlze byt docasné i
trvale zbaven prav uzivat sluZzeb knihovny MvB.

3.9. Badatel je ve svych védeckych nebo jinych pracich povinen uvést jako zdroj knihovnu MvB a signaturu
svazku pouZitého dokumentu. Dale je povinen knihovné zaslat jeden exemplaf prace (a to v tisténé nebo
elektronické podobé).

4. Vypujcni rad

4.1. Bézny fond knihovny MvB je mozno zapUjcit na dobu 1 mésice. Nejsou-li dalsi zajemci, Ize stanovit termin
vraceni individualné — maximalné na dobu tfi mésic.

4.2. Jednotliva cisla novin a ¢asopist bézného roku i svazané rocniky novin a ¢asopist se pUjcuji na 2 mésice
pro zaméstnance muzea, externim ¢tenaflim pouze prezencné.
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4.3. V naléhavych pfipadech mlze byt vypljéni doba zkracena. Na vyzvani knihovny je ¢tenafr povinen
vypujcenou literaturu vratit v co nejkratsi dobé.

4.4, PUjcovani k vystavnim ucellim, zejména z fondu Zamecké knihovny, se mlze uskutecnit pouze na zédkladé
fadné smlouvy o vypljcce.

5. Dalsi sluzby

5.1. Meziknihovni vypujcni sluzba

Knihovna na pozadani uZivatele zprostfedkuje pQjéeni dokumentu, ktery neni v jejich fondech,
prostfednictvim meziknihovni vypujcni sluzby (MVS). Poplatky viz Cenik sluzeb.

Knihovna poskytuje MVS jinym knihovnam v CR. Knihy jsou pdjéovény pouze z odbornych fond(, tuto sluzbu
neposkytuje z fondu Zdmecké knihovny.

5.2. Informacni a bibliografické sluzby

Knihovna buduje a zpfistupnuje informacni aparat knihovny ve formé rlznych druhl katalogli a kartoték
a elektronickych katalogt. Odborné kartotéky knihovny nejsou verejné pristupné.

Poskytuje vefejnosti uUstni i pisemné informace faktografického, bibliografického, referencniho
a knihovnického charakteru. Na pozadani knihovna vypracovava reserse. Poplatky viz Cenik sluzeb.

5.3. Kopirovaci sluzby

5.3.1. Knihovna poskytuje kopirovaci sluzby — kopie jsou poskytovany na bézném kopirovacim pfistroji. Kopie
jsou urceny pouze pro osobni potfebu Zadatele, ktery je povinen s nimi zachdzet v souladu s pfislusnymi
ustanovenimi autorského zakona.

5.3.2. Pracovnik knihovny je opravnén urdcit, které materidly mohou byt z kopirovani vylouceny, napft.
z dlvodu dalsiho poskozeni, pfipadné je-li zhotoveni kopie v rozporu s pravnimi predpisy apod.

6. Ochrana osobnich udaju

6.1. Knihovna zpracovava osobni Udaje na zakladé smlouvy o poskytovani sluzeb, kterou s uZivatelem
uzavrela pfijetim jeho pfihlasky do knihovny, a v souladu s Nafizenim o ochrané osobnich Gdaji (EU)
2016/679 (GDPR).

6.2. Knihovna zpracovava osobni Udaje registrovanych uZivatel( v tomto rozsahu:

o Povinné identifikacni Udaje: jméno, pfijmeni, datum narozeni, adresa trvalého pobytu, druh a &islo
osobniho dokladu

e Nepovinné identifikacni Udaje: e-mail, telefon, akademické tituly

e SluzZebni udaje: evidenéni Cislo uZivatele
Registrovany uZivatel oznami knihovné pripadné zmény identifikacnich a kontaktnich osobnich udaja pri
opakované navstévé knihovny.

Knihovna zpracovava osobni Udaje za ucelem poskytovani knihovnickych, informacnich a dalSich sluzeb
uzivatellm, informovani uzivatell o sluzbach a dale za ucelem ochrany majetku a knihovniho fondu. Jedna
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se o0 opravnény zdjem spravce pri ochrané knihovnich fondd — pro fadné zajisténi ochrany knihovniho fondu
musi mit knihovna dostate¢né mnozstvi udajl k jednoznacné identifikaci uZivatele, kterému je knihovni
dokument pGjcovan.

6.3. Prava uzivatel( jako subjektd osobnich udajt

UZivatel ma pravo na pristup k osobnim udajim, jejich opravu nebo vymaz, popripadé omezeni zpracovani,
a pravo vznést namitku proti zpracovani. Knihovna registrovanému uZivateli na jeho Zadost poskytne kopii
zpracovavanych osobnich tdajl, popfipadé umozni nahled do prihlasky ¢tenare a dalSich dokladl u ni
uloZenych. Zadosti uZivateld tykajici se ochrany osobnich Gdajé vyfizuje knihovna bez zbyteéného odkladu,
nejpozdéji do jednoho mésice od obdrzeni zadosti.

6.4. Doba uchovani osobnich udaju

Knihovna uchovéava osobni Gdaje registrovanych uZivateld po dobu existence muzejni knihovny z divodu
zachovani kontinuity historie knihovny. Jednd se zaroven o historickou evidenci regiondlnich autorit —
specialni rezim muzejnich knihoven, a tedy opravnény zajem spravce. Registrovany uZivatel mlze pozadat
o likvidaci svych osobnich Gdajd, pokud nema vici knihovné Zadny dluh a nepreje si nadéle vyuZivat jejich
sluzeb.

6.5. Zabezpeceni osobnich Gdaju

Pisemnosti jsou uchovavany tak, aby byl zamezen pfistup nepovolanych osob obvyklymi prostfedky. Pristup
k témto pisemnostem je omezen pouze na zaméstnance, ktefi s nimi pracuji v rdmci svych pracovnich tkold.

Osobni udaje uzivateld knihovna uchovava rovnéz v pocitatovych databazich, které jsou uloZeny na
vyhrazenych serverech MvB. Pfistup k témto datlim je chranén systémem pfristupovych Gctd, hesel a prav
stanovenych v rozsahu potifebném pro plnéni pracovnich Ukoll pracovnika knihovny.

7. Pocitacové pracovisté

7.1. Pocitacové pracovisté knihovny je urceno k bezplatnému vyuzivani elektronickych informacnich zdroju
(v€etné CD, DVD) knihovny muzea a ke zpfistupnéni volné dostupnych bibliografickych dat z internetu apod.
Nelze jej vyuZivat k soukromym ucellim, které nesouvisi s badanim (nap¥. zabava, erotika, sport apod.).

7.2. Badatel nesmi zapinat ani vypinat pocitac ani jeho dalsi technické prislusenstvi (tiskarnu apod.). Uzivateli
je zakazano pouzivat na pocitacich v knihovné muzea jiné programové vybaveni nez to, které je mu v nabidce
poskytnuto. Je zakdzdno instalovat do pocitace jakykoli software.

7.3. Veskeré ziskané informace a data (v jakékoli formé a na jakémkoliv médiu) slouZi vyhradné k osobni
potfebé uZivatele a jeho studijnim ucelim. Neni dovoleno je dale rozsifovat, rozmnoZovat, kopirovat,
prodavat nebo jinak vyuzZivat.

7.4. UZivatel nese plnou zodpovédnost za své pfipadné zasahy do konfigurace pocitate — napf. za Skody
vzniklé neodbornou manipulaci, nebo zplisobenych jim zanesenymi viry.

7.5. Provoz sité knihovny muzea (pocitace) mize byt omezen nebo prerusen z divodl nezbytné udrzby sité
(pocitace), pripadné z jinych zavaznych dtvoda.

7.6. PtivyuZivaniinternetu je badatel povinen brat ohled na ostatni uZivatele knihovny a pfipadné akceptovat
casovy limit uréeny knihovnou.
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8. Poplatky a nahrady

8.1. Knihovna vybird poplatky za uZivani knihovnich fondd. Studenti a seniofi nad 65 let maji poplatky snizené.
Od poplatkd jsou osvobozeni zaméstnanci MvB a drZitelé prikazid AMG, ICOM apod.

8.2. Poplatky za kopirovaci sluzby a vypracovani resersi jsou stanoveny v Ceniku sluzeb.

8.3. Nahrady za uzivatelem posSkozené nebo ztracené knihy a jiné dokumenty lze uskutecnit nasledujici
formou:

a) uvedenim do plvodniho stavu (odborné restaurovani na vlastni naklady);
b) dodanim neporuseného vytisku téhoz dila ve stejném vydani a vazbé.
Pokud ani jedna z uvedenych moznosti neptipada v Uvahu, pak knihovna bude pozadovat:
a) dodanivazané kopie ¢i plné uhrazeni nakladu na jeji pofizeni;
b) dodani jiného vydani téhoz dila;
¢) dodani jiného dila srovnatelné hodnoty;
d) finanéni ndhradu dle aktualni trzni ceny dila.

8.4. Jestlize uzivatel neodbornou manipulaci s technickymi prostfedky knihovny (vypocetni technika apod.)
poskodi toto zafizeni, uhradi veskeré naklady spojené s opravou ci pofizenim nového zafizeni (v pripadé
neopravitelného poskozeni).

8.5. Do doby vyreseni zplUsobu nahrazeni ztraty a uhrazeni vSech pohledavek ma knihovna pravo pozastavit
uzivateli poskytovani vsech sluzeb.

9. Zavérecna ustanoveni

9.1. Nedilnou soucdsti tohoto fadu jsou pfilohy:
Ptiloha €. 1: Cenik sluZzeb knihovny MvB
Pfiloha €. 2: Pfihlaska uZivatele — interni

Pfiloha €. 3: Pfihlaska uZivatele — externi
9.2. Tento knihovni fad nabyva ucinnosti dnem 11. 5. 2026 a soucasné rusi dosavadni rad.

V Bruntale dne 5. 5. 2026

Ing. Ema Havelkova, MBA v. r.
reditelka
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Priloha €. 1: Cenik sluzeb knihovny MvB

ZAKLADNI POPLATKY

1. Ro¢ni registracéni poplatek

— studenti (maximalné do 26 let), dlichodci nad 65 let, drZitelé prikazu ZTP 50 K¢
— ostatni 100 K¢
2. Jednorazové vyuZiti sluzeb pro neregistrované uzivatele 20 K¢

3. Poplatek za vnitrostatni meziknihovni vypujéni sluzbu (za 1 dorucenou knihovni jednotku) 150 K¢

4. Vypracovani resSerse (Uctovano za kazdych zapocatych 20 minut) 150 K¢/1 hod.

SANKCNI POPLATKY
5. Ztrata knihy nebo jiného dokumentu pofizovaci cena
+ 500 K¢ za zpracovani
6. Poskozeni knihy/dokumentu
— malého rozsahu 50 K¢
— velkého rozsahu 200 K¢

7. Poplatky za prekroceni vypujcni Ih(ty

— po 1. mésici 100 K¢
— po 2. mésici 200 K¢
— po 3. mésici 300 K¢
— doporuceny dopis 100 K¢

OSTATNI POPLATKY

8. Kopirovani

Knihovna poskytuje reprografické sluzby pro badatele za dcelem kopirovani informaci
v souladu s autorskym zdakonem. K vlastni cené sluZzeb se dle autorského zdkona uctuje prirdzka 0,20 K¢
(za ¢ernobilou stranku) nebo 0,40 K& (za barevnou stranku). Castky jsou odvadény piislusnému kolektivnimu

spravci dle zakona. Tyto poplatky jsou predem zahrnuty v niZe uvedenych cenach:

Kopirovani:
format A4 jednostranny 2 K¢
oboustranny 4 K¢
format A3 jednostranny 4 K¢
oboustranny 8 K¢
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9. Dorucovani dokument( (dle rozmér(i a vahy)
— vyzvednuti na vydejnim misté Zasilkovny, ptip. Z-Box 85 K¢/140 K¢
— doruéeni na adresu 120 K&/170 Ké

V Bruntale dne 5. 5. 2026

Ing. Ema Havelkova, MBA v. r.
feditelka
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Priloha €. 2: Prihlaska uzivatele — interni
Muzeum v Bruntale, prispévkova organizace

Zamecké ndm. 7, 79201 Bruntal
muzejni knihovna

a

PHMENI™ .ot sss e s e e s s e s e nnnnasnnes JMENO:¥ ..o s
DAtUM NANOZENIT¥ . ciiiiiiiieiiiiiinnnneenetettiiiiisiesssssssssssssssssseseeessssssssssssssssssssssssesessssssssssssssssssssssssessesessssssssssessssssssssssssannns
Titul pred JMENemM: ..o Titul Za JMENEM: ..oiiiiiee e

Adresa trvalého bydlisté:*

L8] Lol I of TSP
VI SEO/ODEC: w.veveeeeeeeeeeeeeeeeeeeee et e eeseeeeseesesaeeseeseseaseeeeseaseeseneesssseaseneeseasensesensensesensenes PG ettt
Typ dokladu totoZNostiz*.......ccceeeeeeeruereeseeseeseessessessessessennes Cislo dOKIadUu:*.......ceerereerierrreeeesreeeesnesesseeessessessessesnens

Kontaktni adresa (pokud se lisi od adresy trvalého bydlisté):

E-Mail e Tel. CISI0 weeiiiiieeee e
(dale jen uZivatel)

spolu uzavreli tuto smlouvu o poskytovani sluzeb:

Knihovna MvB se zavazuje uZivateli poskytovat knihovnické a informacni sluzby, jejichz podminky a podrobnosti jsou
stanoveny v Knihovnim radu.

UZivatel prohlasuje, Ze se sezndmil s Knihovnim Fddem a zavazuje se dodrzovat povinnosti, které Knihovni fad uklada.
Knihovni fad je ptistupny v knihovné MvB a na webovych strankach MvB — sekce Knihovna.

UzZivatel se zavazuje oznamit bez zbytecného odkladu zménu kteréhokoliv osobniho Gdaje, uvedeného v této prihlasce.

Knihovna zpracovdava osobni Udaje v rozsahu a v souladu s u¢elem uvedenym v Knihovnim radu.

Datum: ..o Datum: .ot
Podpis UZIVAtele: .......ccccueeeeeieiee e Osobni udaje ov&Fil knihovnik: .......ccccvevvveiiiienieiiieenieens
oY o] 1R
Prispévkova organizace.“
Muzeum v Bruntdle, pFispévkova organizace Moravskoslezského kraje
Zadmecké ndmésti 1/7, 792 01 Bruntil, Telefon: 554 717 947, e-mail: info@mubr.cz, www.mubr.cz " "
ID datové schranky: p59k6fd, ICO: 00095354 .‘
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I Muzeum
v Bruntale

Priloha €. 3: Prihlaska uzivatele — externi

Muzeum v Bruntale, prispévkova organizace
Zamecké ndm. 7, 79201 Bruntal
muzejni knihovna

S3ME3ME3ME3MEIMEIMm=3m=3ms3

a

PFJMENI:™ ..o e s ss e s e e e e e e e e nnnannes JMENO:T .. e e e e
Datum Narozeni:*......ccceeveeiirenierennernenceeenserensessenseesenns PracoOVIStE/SKOIa: oottt
Titul pred Jménem: ..o Titul za jménem:

Adresa trvalého bydlisté:*

1Y =X oY o] o Y=Y LSO
Typ dokladu totoZnostiz*........ceeueeeerrerereinereeseeseesseseenene Cislo dokladu:*

Kontaktni adresa (pokud se lisi od adresy trvalého bydlisté):

............ PSC: ettt

---------------------------------------------------------------------

E-Mails e Tel. ¢islo: .....
(dale jen uZivatel)

spolu uzavreli tuto smlouvu o poskytovani sluzeb:

Knihovna MvB se zavazuje uZivateli poskytovat knihovnické a informacn
stanoveny v Knihovnim radu.

i sluzby, jejichz podminky a podrobnosti jsou

UzZivatel prohlasuje, Ze se seznamil s Knihovnim fadem, véetné jeho pfiloh v aktualnim znéni, a zavazuje se dodrzovat

povinnosti, které Knihovni fad uklada.

Knihovni fad je ptistupny v knihovné MvB a na webovych strankdch MvB

— sekce Knihovna.

UzZivatel se zavazuje oznamit bez zbytecného odkladu zménu kteréhokoliv osobniho Gdaje, uvedeného v této prihlasce.

Knihovna zpracovdava osobni Udaje v rozsahu a v souladu s u¢elem uvedenym v Knihovnim radu.

Datum: ..o Datum: ..ot
Podpis uZivatele: ........cceeeeeiiiiieeiiee e Osobni udaje ovéfil knihovnik: .........cccooeeeieiiiiiieieiiciieeen,
POAPIS: i
Prispévkova organizace.“
Muzeum v Bruntdle, pFispévkova organizace Moravskoslezského kraje
Zadmecké ndmésti 1/7, 792 01 Bruntil, Telefon: 554 717 947, e-mail: info@mubr.cz, www.mubr.cz " "
ID datové schranky: p59k6fd, ICO: 00095354 .‘



