ME3M=3mM=3m=3m=3m=3m=3m-3 m =3IME3ME3IME3M=3M=3m=3m=3m=3
I Muzeum
v Bruntale

KNIHOVNI RAD

Muzejni knihovny Muzea v Bruntale, pfispévkové organizace
&. evidence MK CR 1791/2002, sigla BRE302

1. Zakladni ustanoveni

Poslani knihovny a pravni zakotveni

1.1. Knihovna Muzea v Bruntale, ptispévkova organizace (dale jen MvB) je v souladu s jeho zifizovaci
listinou vefejné piistupnou zdkladni knihovnou se specializovanymi fondy ve smyslu
§3. odst. c./d. zakona ¢. 257/2001 Sb., ve znéni pozdé&jSich predpist. Je zfizena jako samostatné
pracovisté v ramci Gtvaru marketingu, programu a vnéjsich vztahtt MvB.

1.2. Poslanim knihovny MvB je shromazd’ovat, evidovat, zpracovavat, uchovavat
a zptistupniovat literarni dokumenty sbirkové povahy, dokumenty dokladajici kulturni, spolecenské,
hospodaiskeé, technické a jiné Cinnosti v regionu a dokumenty potiebné pro odbornou praci
zamestnancll muzea 1 odborné vetejnosti. VeSkerou svou Cinnosti ptispiva k uchovavani kulturniho
dédictvi, k rozvoji védy, kultury a ke vzdélavani a vychové obcand.

1.3. Cinnost knihovny se Fidi pfedev§im nasledujicimi pravnimi predpisy:

a) zakonem ¢. 257/2001 Sb., o knihovnach, ve znéni pozdéjsich piedpisi;

b) vyhlaskou Ministerstva kultury ¢. 88/2002 Sb., k provadéni zakona ¢. 257/2001 Sb.,
0 knihovnach a podminkach provozovani vefejnych knihovnickych a informacnich sluzeb,
ve znéni pozdéjSich piedpist;

€) zakonem ¢. 122/2000 Sb., o ochrané sbirek muzejni povahy, ve znéni pozdéjSich piedpist
(dale jen ,,zékon ¢. 122/2000 Sb.*);

d) zakonem ¢. 121/2000 Sb., o pravu autorském, ve znéni pozdéjSich piedpisi (dale jen
»autorsky zakon®);

e) zakonem ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaju, dale Nafizenim (EU) o ochrané
osobnich udaji 2016/679 (GDPR). Spravcem osobnich udaja je MvB.

1.4. Muzejni knihovna je knihovnou prezen¢ni i absen¢ni.

2. Knihovni fondy

2.1. Knihovni fond je rozdé¢len na dvé ¢asti:

a) Sbirkovy fond - obsahuje dokumenty sbirkové povahy a je piihlasen v celostatni evidenci
sbirek ~ Ministerstva kultury CR (CES) a podléha ustanovenim  zakona
¢. 122/2000 Sb.;

b) Specializovany fond - obsahuje dokumenty vztahujici se k odborné ¢innosti muzea - region,
védy historické, d€jiny uméni, etnografie, pfirodni védy (zoologie, botanika, geologie,
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paleontologie, ochrana ptirody a krajiny apod.) a jinych obord souvisejicich
s ¢innosti muzea. Tento fond obsahuje rovnéz periodika zamétend na vyse uvedené obory.

Knihovni fond je dopliiovan dle akviziéniho planu a aktualnich potieb muzea.

2.2. Vzhledem ke specifice fondu je nutno dodrzovat systém prezencnich a absen¢nich vypujcek,
které se rozliSuji dle druhu pujcovaného materidlu. Sbirkovy fond je wuréen pouze
k prezené¢nim vypujckam.

2.3. Uzivatelé knihovny jsou povinni knihovni fondy chranit a nesméji je poskozovat.

3. Uzivatelé knihovny- jejich prava a povinnosti

3.1. Uzivatelem knihovny MvB se stava osoba starsi 15 let po zaregistrovani u pracovnice knihovny.
Knihovna postupuje pifi zpracovani osobnich udaji podle zakona ¢&. 101/2000 Sb.,
o ochran¢ osobnich idajii a dale podle Natizeni (EU) 2016/679 (GDPR).

3.2. Uzivatelé knihovny jsou povinni fidit se timto Knihovnim fadem, pokyny pracovnika knihovny
a Navstévnim fddem MvB. Musi se podrobit ptipadnym kontrolnim opatfenim knihovny a MvB.

3.3. Uzivatel je povinen vypujcenou knihu vratit ve stanovené lhité a v takovém stavu,
v jakém ji prevzal.

3.4. Jestlize uzivatel nevrati vypijcené publikace v uréené dobé, je pisemné upomenut o jejich
vraceni. Po tiech bezvyslednych upominkach, které nasleduji kazdy mésic po prekroceni vypiijéni
lhiity, je literatura vymahana pravni cestou a uzivatel hradi veskeré naklady s tim spojené. Poplatky
z prodleni jsou uvedeny v Ceniku.

3.5. Uzivatel nesmi zaptjcené publikace pijcovat dalSim osobam, ruc¢i za né¢ po celou dobu
od vyptijceni az po vraceni.

3.6. Ztratu knihy nebo jiného dokumentu je uzivatel povinen ihned ohlasit knihovné. Ta je opravnéna
rozhodnout o zpiisobu nahrady Skody za nevracené nebo poskozené publikace. Moznosti jsou
uvedeny v ustanoveni 8.3. tohoto fadu.

3.7. Ve vSech prostorach knihovny je nutno zachovavat klid, udrzovat potradek a ¢istotu. dodrzovat
zakaz kouteni. Navstévnici se musi podvolit opatfenim, jeZ jsou nezbytné v zdjmu ochrany objektu a
ochrany knihovniho fondu.

3.8. Pokud ¢&tenar - uZivatel knihovny nebude dodrzovat ustanoveni Knihovniho fadu, miZze byt
docasné ¢i trvale zbaven prav uzivat sluzeb knihovny MvB.

3.9. Badatel je ve svych védeckych nebo jinych pracich povinen uvést jako zdroj knihovnu MvB
a signaturu svazku pouZitého dokumentu. Déle je povinen knihovné zaslat jeden exemplat prace
(a to v tisténé nebo elektronické podobg).
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4. Vypujéni fad

4.1. Bézny fond knihovny MvB je mozno zapijcit na dobu 1 mésice. Nejsou-li dalsi zajemci,
lze stanovit termin vraceni individualné - maximaln€ na dobu tfi mésicu.

4.2. Jednotliva c¢isla novin a ¢asopisit bézného roku i svdzané ro¢niky novin a ¢asopist se pujcuji
na 2 meésice pro zaméstnance muzea, externim ¢tenaftim pouze prezencng.

4.3. V naléhavych piipadech mize byt vyptjcni doba zkracena. Na vyzvani knihovny je Ctenaf
povinen vypujc¢enou literaturu vratit v co nejkratsi dobe¢.

4.4. Pj¢ovani k vystavnim ucelim, zejména ze sbirkového fondu, se mize uskutecnit pouze
na zaklad¢é fadné smlouvy o vypujcce.

5. Dalsi sluzby

5.1. Meziknihovni vyptijéni sluzba

Knihovna na pozadani uzivatele zprostfedkuje pjceni dokumentu, ktery neni v jejich fondech,
prostiednictvim meziknihovni vyptjcni sluzby (MVS). Poplatky viz Cenik sluzeb.

Knihovna poskytuje MVS jinym knihovnam v CR. Knihy jsou ptijéovany pouze z odbornych fondi,
tuto sluzbu neposkytuje z fonda sbirkovych.

5.1. Informac¢ni a bibliografické sluzby

Knihovna buduje a zpfistupiiuje informacni aparat knihovny ve form¢ rtiznych druht katalogt
a kartoték a elektronickych katalogli. Odborné kartotéky knihovny nejsou vetejné piistupné.
Poskytuje vefejnosti ustni i pisemné informace faktografického, bibliografického, referenc¢niho
a knihovnického charakteru. Na pozadani knihovna vypracovava reserse. Poplatky viz Cenik sluzeb.

5.2. Kopirovaci sluzby

5.2.1. Knihovna poskytuje kopirovaci sluzby - kopie jsou poskytovany na bézném kopirovacim
piistroji. Kopie jsou ureny pouze pro osobni potiebu zadatele, ktery je povinen s nimi zachazet
v souladu s ptisluSnymi ustanovenimi autorského zakona.

5.2.2. Pracovnik knihovny je opravnén urcit, které materidly mohou byt z kopirovani vylouceny,
napi. z divodu dalSsiho poskozeni, pfipadné¢ je-li zhotoveni kopie v rozporu
s pravnimi ptedpisy apod.

6. Ochrana osobnich udajl

6.1. Knihovna zpracovdva osobni udaje na zdkladé¢ smlouvy o poskytovani sluzeb, kterou
s uzivatelem uzaviela pfijetim jeho pifihlasky do knihovny, a v souladu s Nafizenim o ochrané
osobnich udaji (EU) 2016/679 (GDPR).

6.2. Knihovna zpracovava osobni tidaje registrovanych uzivatelii v tomto rozsahu:
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e Povinné identifika¢ni tidaje: jméno, pfijmeni, datum narozeni, adresa trvalého pobytu, druh
a ¢islo osobniho dokladu
e Nepovinné identifika¢ni tidaje: e-mail, telefon, akademicke tituly
e Sluzebni tidaje: evidencni ¢islo uzivatele
Registrovany uzivatel oznami knihovné pfipadné zmény identifikacnich a kontaktnich osobnich
udaji pti opakované navstéve knihovny.

Knihovna zpracovava osobni tudaje za ucelem poskytovani knihovnickych, informacénich
a dalsich sluzeb uzivatelim, informovani uzivatelli o sluzbach a dale za uc¢elem ochrany majetku
a knihovniho fondu. Jedna se o opravnény zdjem spravce pii ochran¢ knihovnich fondl - pro fadné
zajisténi ochrany knihovniho fondu musi mit knihovna dostate¢né mnozstvi udajii k jednoznac¢né
identifikaci uzivatele, kterému je knihovni dokument ptijcovan.

6.3. Prava uzivatell jako subjektli osobnich udaji

Uzivatel ma pravo na pfistup k osobnim udajim, jejich opravu nebo vymaz, poptipadé¢ omezeni
zpracovani, a pravo vznést namitku proti zpracovani. Knihovna registrovanému uZivateli na jeho
zéadost poskytne kopii zpracovavanych osobnich udajti, poptipad€ umozni ndhled do pfihlasky ¢tenate
a dalich doklad?l u ni ulozenych. Zadosti uZivateld tykajici se ochrany osobnich tdaji vyfizuje
knihovna bez zbyte¢ného odkladu, nejpozdéji do jednoho mésice od obdrzeni Zadosti.

6.4. Doba uchovani osobnich udajt

Knihovna uchovava osobni tdaje registrovanych uzivateli po dobu existence muzejni knihovny
z duvodu zachovani kontinuity historie knihovny. Jedna se zaroven o historickou evidenci
regiondlnich autorit - specidlni rezim muzejnich knihoven a tedy opravnény zdjem spravce.
Registrovany uzivatel mize pozadat o likvidaci svych osobnich tdajt, pokud nema vici knihovné
zadny dluh a nepteje si nadale vyuzivat jejich sluzeb.

6.5. Zabezpeceni osobnich udaji

Pisemnosti jsou uchovavany tak, aby byl zamezen ptistup nepovolanych osob obvyklymi prostredky.
Pristup k témto pisemnostem je omezen pouze na zaméstnance, ktefi s nimi pracuji
v ramci svych pracovnich tkolt.

Osobni udaje uzivatelii knihovna uchovava rovnéz v pocitacovych databazich, které jsou ulozeny
na vyhrazenych serverech MvB. Piistup k témto datim je chranén systémem piistupovych ucta, hesel
a prav stanovenych v rozsahu potiebném pro plnéni pracovnich kol pracovnika knihovny.

7. PocitaCové pracovisté

7.1. Pocitacové pracovisté knihovny je urceno k bezplatnému vyuzivani elektronickych informac¢nich
zdroji (véetné CD, DVD) knihovny muzea a ke zpfistupnéni volné dostupnych bibliografickych dat
z internetu apod. Nelze jej vyuzivat k soukromym ucelim, které nesouvisi s badanim (napft. zdbava,
erotika, sport apod.).
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7.2. Badatel nesmi zapinat ani vypinat pocitac ani jeho dalsi technické prislusenstvi (tiskarnu apod.).
Uzivateli je zakdzano pouzivat na pocitacich v knihovné muzea jiné programové vybaveni nez to,
které je mu v nabidce poskytnuto. Je zakdzano instalovat do pocitace jakykoli software.

7.3. Veskeré ziskané informace a data (v jakékoli formé a na jakémkoliv médiu) slouzi vyhradné
k osobni potfebé uzivatele a jeho studijnim ucelim. Neni dovoleno je dale rozsifovat, rozmnozovat,
kopirovat, prodavat nebo jinak vyuzivat.

7.4. Uzivatel nese plnou zodpovédnost za své pripadné zdsahy do konfigurace pocitace -
napt. za Skody vzniklé neodbornou manipulaci, nebo zptisobenych jim zanesenymi viry.

7.5. Provoz sité knihovny muzea (pocitace) mize byt omezen nebo prerusen z diivodli nezbytné
udrzby sité (pocitace), ptipadné z jinych zavaznych divodi.

7.6. Pfi vyuzivani internetu je badatel povinen brat ohled na ostatni uzivatele knihovny
a ptipadn¢ akceptovat ¢asovy limit ur¢eny knihovnou.

8. Poplatky a nahrady

8.1. Knihovna vybird poplatky za uzivani knihovnich fonda. Studenti a seniofi nad 65 let maji
poplatky snizené. Od poplatkli jsou osvobozeni zaméstnanci MvB a drzitelé prikaza AMG, ICOM
apod.

8.2. Poplatky za kopirovaci sluzby a vypracovani resersi jsou stanoveny v Ceniku sluzeb.

8.3. Nahrady za uzivatelem poskozené nebo ztracené knihy a jiné dokumenty Ize uskutecnit
nasledujici formou:

a) uvedenim do puvodniho stavu (odborné restaurovani na vlastni naklady);

b) dodanim neporuseného vytisku téhoz dila ve stejném vydani a vazb¢.

Pokud ani jedna z uvedenych moznosti neptipada v tivahu, pak knihovna bude pozadovat:
a) dodani vazané kopie ¢i plné uhrazeni nakladu na jeji pofizeni;
b) dodani jiného vydani téhoz dila;
c) dodani jiného dila srovnatelné hodnoty;
d) finan¢ni nahradu dle aktualni trzni ceny dila.

8.4. Jestlize uzivatel neodbornou manipulaci s technickymi prostfedky knihovny (vypocetni technika
apod.) poskodi toto zatizeni, uhradi veSkeré néklady spojené s opravou ¢i potfizenim nového zatizeni
(v pripad¢ neopravitelného poskozeni).

8.5. Do doby vyfeSeni zplsobu nahrazeni ztraty a uhrazeni vSech pohledavek ma knihovna pravo
pozastavit uzivateli poskytovani vSech sluzeb.
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9. Zavérecna ustanoveni

9.1. Nedilnou soucasti tohoto fadu jsou ptilohy:
Ptiloha €. 1: Cenik sluzeb knihovny MvB
Ptiloha €. 2: PfihlaSka uzivatele - interni
Ptiloha €. 3: Prihlaska uzivatele — externi

9.2. Tento knihovni fad nabyva G¢innosti dnem 22. 7. 2024 a soucasné rusi dosavadni fad.

V Bruntale dne 22. 7. 2024

Ing. Ema Havelkova, MBA
reditelka
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Priloha €. 1: Cenik sluzeb knihovny MvB

ZAKILLADNI POPLATKY

1. Ro¢ni registracni poplatek

- studenti (maximaln¢ do 26 let), dichodci nad 65 let, drzitelé prikazu ZTP 50,- K¢
- ostatni 100,- K¢
2. Jednorazové vyuziti sluzeb pro neregistrované uzivatele 20,- K¢

3. Poplatek za vnitrostatni meziknihovni vyptjéni sluzbu (za 1 doru¢enou knihovni jednotku)
150,- K¢

4. Vypracovani reserse (1¢tovano za kazdych zapocatych 20 minut) 150,- K¢/1 hod.

SANKCNI POPLATKY

5. Ztrata knihy nebo jiného dokumentu potizovaci cena
+ 500,- K¢ za zpracovani

6. Poskozeni knihy/dokumentu
- malého rozsahu 50,- K¢
- velkého rozsahu 200,- K¢

7. Poplatky za piekro¢eni vypijéni lhity

- po 1. mésici 100,- K¢
- po 2. mésici 200,- K¢
- po 3. mésici 300,- K¢
- doporuceny dopis 100,- K¢

OSTATNI POPLATKY
8. Kopirovani

Knihovna poskytuje reprografické sluzby pro badatele za tucelem kopirovani informaci
v souladu s autorskym zakonem. K vlastni cen¢ sluzeb se dle autorského zdkona tctuje ptirazka 0,20
K& (za &ernobilou stranku) nebo 0,40 K& (za barevnou stranku). Céstky jsou odvadény p¥islusnému
kolektivnimu spravci dle zdkona. Tyto poplatky jsou pfedem zahrnuty v nize uvedenych cenach:

Kopirovani:
format A4  jednostranny 2,- K¢e
oboustranny 4,- K&
format A3 jednostranny 4,- K&
oboustranny 8,- K¢
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9. Dorucovani dokumentt (dle rozméra a vahy)
- vyzvednuti na vydejnim misté Zasilkovny, ptip. Z-Box
- doruceni na adresu

V Bruntale 22. 7. 2024

Muzeum v Bruntale, pFispévkova organizace

S3ME3ME3ME3MEIMEaMm=3m=3ms3

85,- K¢/140,- Ké
120,- K¢/170,- K¢

Ing. Ema Havelkova, MBA
reditelka
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Priloha ¢. 2: Prihlaska uzivatele- interni
Muzeum v Bruntdle, pfispévkova organizace

Zamecké nam. 7, 79201 Bruntal
muzejni knihovna

a

[ 111 1T Tl 8 3 1 1= 1 T
Datum NArozeni:*....ccccsssssssssrresssssssssssessssssnns

Titul pred JMENEM: ..vvviiceecre e e Titul Za JMENEM: .vver e e

Adresa trvalého bydlisté: *

U Tol T Yo o T RO R
LT voY o] o =T o PSC tureeeereeeeeeeeeees eeeeeeesneereseeeeeeeeeeeans
Typ dokladu totoZnosti:*.....cccceissssssssnsrrmsssssnsnsnneenns Cislo dOKIAU:* ..evurerererarseressssssssssesasssssssssssassenenes

Kontaktni adresa (pokud se li$i od adresy trvalého bydlisté):

E-Malil .eveeeiecciee e e Tel CISI0: i e e s
(dale jen uzivatel)

spolu uzavreli tuto smlouvu o poskytovani sluzeb:

Knihovna MvB se zavazuje uzivateli poskytovat knihovnické a informacni sluzby, jejichz podminky a podrobnosti jsou
stanoveny v Knihovnim Fadu.

UZivatel prohlasuje, ze se seznamil s Knihovnim fadem a zavazuje se dodrzovat povinnosti, které Knihovni fad uklada.
Knihovni Fad je pfistupny v knihovné MvB a na webovych strankach MvB - sekce Knihovna.
UZivatel se zavazuje oznamit bez zbytecného odkladu zménu kteréhokoliv osobniho Udaje, uvedeného v této prihlasce.

Knihovna zpracovava osobni Udaje v rozsahu a v souladu s ¢elem uvedenym v Knihovnim fadu.

Datum: ..o Datum: ..o
Podpis UZIVAtEIE: ....ceiviiueeeii i ccisrenes s csiine e Osobni Udaje oveéfil knihovnik: .......ceevviviiieniiiiinnen e,
POAPIS: ittt -

Prispévkova organizace.“
Muzeum v Bruntale, pFispévkové organizace Moravskoslezskéno kraje
Zamecké namésti 1/7, 792 01 Bruntal, Telefon: 554 717 947, e-mail: info@ mubr.cz, www.mubr.cz "."'

ID datové schranky: p59k6fd, ICO: 00095354
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Priloha ¢. 3: Prihlaska uzivatele — externi

Muzeum v Bruntdle, pfispévkova organizace
Zamecké nam. 7, 79201 Bruntal
muzejni knihovna

a

[ 111 1T Tl 8 3 1 1= 1 T
Datum narozeni:*........ccoovrrrrrrremsmsmssssssmsrennenes PracoViStE/SKOIa: vuvvreieiiiiiiiiiiiiieirrer e e sssrrereree e
Titul pred JMENEM: ..vvviiceecre e e Titul Za JMENEM: .vver e e

Adresa trvalého bydlisté: *

0ol Yo o TS PRSPPI
LT voY o] o =T o PSC tureeeereeeeeeeeeees eeeeeeesneereseeeeeeeeeeeans
Typ dokladu totoZnosti:*.....cccceissssssssnsrrmsssssnsnsnneenns Cislo dOKIAU:* ..evurerererarseressssssssssesasssssssssssassenenes

Kontaktni adresa (pokud se li$i od adresy trvalého bydlisté):

E-Malil .eveeeiecciee e e Tel CISI0: i e e s
(dale jen uzivatel)

spolu uzavreli tuto smlouvu o poskytovani sluzeb:

Knihovna MvB se zavazuje uzivateli poskytovat knihovnické a informacni sluzby, jejichz podminky a podrobnosti jsou
stanoveny v Knihovnim Fadu.

UZivatel prohlasuje, ze se seznamil s Knihovnim fadem, véetné jeho pfiloh v aktualnim znéni, a zavazuje se dodrZovat
povinnosti, které Knihovni rad uklada.

Knihovni Fad je pfistupny v knihovné MvB a na webovych strankach MvB - sekce Knihovna.
UZivatel se zavazuje oznamit bez zbyte¢ného odkladu zménu kteréhokoliv osobniho Udaje, uvedeného v této prihlasce.

Knihovna zpracovava osobni Udaje v rozsahu a v souladu s Gcelem uvedenym v Knihovnim fadu.

Datum: ..o Datum: ..o
Podpis UZIVAtEIE: ....cevviiueeeii i ccisiene s csrine e Osobni Udaje ovefil knihovniK: .......cccceveevivinnen e cciiiene,
POAPIS: .ottt

Prispévkova organizace.“
Muzeum v Bruntale, pFispévkové organizace Moravskoslezskéno kraje
Zamecké namésti 1/7, 792 01 Bruntal, Telefon: 554 717 947, e-mail: info@ mubr.cz, www.mubr.cz "."'
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